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Name E-Mail-Adresse; 
Abfragehäufigkeit  

Telefon Ich werde nicht 
erreichbar sein (Urlaub, 
berufliche 
Verpflichtungen) vom ... 
bis ... 

Am Modul Virtuelle 
Teamarbeit kann ich 
vorwiegend arbeiten 

Martina 
Mustermann 

mustermann@t-online.de; 
mehrmals täglich, auch 
Wochenends 

Büro:  
01234-567 890 / 
privat: 
01234-555 432 

28.09. bis 01.10.04 
Geschäftsreise 

Vor der Arbeit (7 – 8 
Uhr) und am Wochenende 

  

 

 

   

  

 

 

   

  

 

 

   

  

 

 

   

 


